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Код Наименование Компетенции

Блок 1. ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА
- НОО Начальное общее образование 36

- ООО Основное общее образование 36

Среднее общее образование

Базовые дисциплины
+ СОО.01.01 Русский язык 2 1 36 88 88 82 2 4 18 16 4 22 22 2 4 ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.

+ СОО.01.02 Литература 2 1 36 110 110 104 2 4 20 14 4 40 26 2 4 ОК 01.; ОК 02.; ОК3; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.

+ СОО.01.03 Иностранный язык 2 36 121 121 121 51 4 2 64 ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 09.

+ СОО.01.04 Естествознание 2 36 143 143 143 6 37 8 4 4 66 18 ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 07.

+ СОО.01.05 География 2 36 80 80 80 24 10 2 34 10 ОК 01.; ОК 02.; ОК3; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 07.; ОК 09.

+ СОО.01.06 История России (общ) 2 36 129 129 121 8 35 16 4 46 20 8 ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.

+ СОО.01.07 Основы безопасности и защиты Родины 2 36 78 78 78 18 16 24 20 ОК 01.; ОК 02.; ОК3; ОК 04.; ОК 06.; ОК 07.; ОК 08.

749 749 729 4 16 6 152 131 22 4 234 180 4 16

Профильные дисциплины
+ СОО.02.01 Математика 2 1 36 326 326 316 2 8 70 66 4 88 88 2 8 ОК 01.; ОК 02.; ОК3; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 07.

+ СОО.02.02 Информатика 2 36 121 121 121 34 17 4 46 20 ОК 01.; ОК 02.

+ СОО.02.03 Обществознание 2 1 36 151 151 121 2 8 41 10 20 4 56 10 2 8 ОК 01.; ОК 02.; ОК3; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 07.; ОК 09.

598 598 558 4 16 34 128 76 20 12 46 164 98 4 16

Предлагаемые ОО
+ СОО.03.01 Введение в специальность 1 36 51 51 51 41 10 ОК3

51 51 51 41 10

Базовые дисциплины
+ СОО.ДВ.01.01 Физическая культура (общ) 1 2 36 78 78 78 34 44 ОК 01.; ОК 04.; ОК 08.

- СОО.ДВ.01.02 Адаптивная физическая культура (общ) 1 2 36 78 78 78 34 44 ОК 01.; ОК 04.; ОК 08.

78 78 78 34 44

1 476 1 476 1 416 8 32 40 321 251 20 34 50 398 322 8 32

1 476 1 476 1 416 8 32 40 321 251 20 34 50 398 322 8 32

Блок 2. ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА

Социально-гуманитарный цикл
+ СГЦ.01 История России 3 36 50 50 48 2 40 8 2 ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.

+ СГЦ.02 Иностранный язык в профессиональной деятельности 4,6 3,5 36 165 165 141 8 16 32 2 2 46 2 8 32 2 2 1 26 2 8 ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.4.; ПК 1.7.

+ СГЦ.03 Безопасность жизнедеятельности 4 36 71 71 69 2 21 48 2 ОК 01.; ОК 02.; ОК 07.

+ СГЦ.05 Основы бережливого производства 5 36 50 50 48 2 38 10 2 ОК 01.; ОК 02.; ОК3; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.

+ СГЦ.06 Основы финансовой грамотности 3 36 50 50 48 2 36 12 2 ОК 01.; ОК 02.; ОК3; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.

+ СГЦ.07 Экологические основы природопользования 3 36 66 66 64 2 48 16 2 ОК 07.

+ СГЦ.08 Цифровая экономика 6 36 36 36 36 16 20 ОК3

Физическая культура
+ СГЦ.ДВ.04.01 Физическая культура 3,4,5 6 36 141 141 137 4 32 46 2 32 1 1 26 1 ОК 04.; ОК 08.

- СГЦ.ДВ.04.02 Адаптивная физическая культура 3,4,5 6 36 141 141 137 4 32 46 2 32 1 1 26 1 ОК 04.; ОК 08.

141 141 137 4 32 46 2 32 1 1 26 1

629 629 591 22 16 124 100 8 2 21 140 6 8 38 74 5 2 18 72 3 8

Общепрофессиональный цикл
+ ОПЦ.01 Экономика организации 4 36 71 71 69 2 49 20 2 ОК 01.; ОК 02.; ОК3; ОК 04.; ОК 05.; ПК 1.3.; ПК 1.8.

+ ОПЦ.02 Менеджмент 3 36 76 76 66 2 8 2 40 24 2 8 ОК 01.; ОК 02.; ОК3; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.

+ ОПЦ.03 Профессиональная этика и основы делового общения 3 36 76 76 66 2 8 2 44 20 2 8 ОК 01.; ОК 02.; ОК3; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.6.

+ ОПЦ.04 Правовые основы профессиональной деятельности 3 36 76 76 66 2 8 2 40 24 2 8 ОК 01.; ОК 02.; ОК3; ОК 06.; ПК 1.7.; ПК 1.8.; ПК 1.9.; ПК 2.1.; ПК 2.3.

+ ОПЦ.05 Информационные и коммуникационные технологии 4 36 98 98 92 6 26 40 26 6 ОК 01.; ОК 02.; ПК 1.1.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.6.; ПК 1.7.

+ ОПЦ.06 Русский язык в профессиональной деятельности 4 36 108 108 96 4 8 28 20 2 2 26 20 2 8 ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 1.2.; ПК 1.7.; ПК 1.8.

+ ОПЦ.07 Компьютерная обработка документов 4 36 94 94 92 2 60 32 2 ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ПК 1.5.

+ ОПЦ.08 Технические средства управления в офисе и делопроизводстве 6 36 38 38 36 2 22 14 2 ОК 01.; ОК 02.; ПК 1.1.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.7.; ПК 1.6.

+ ОПЦ.09 Основы проектной деятельности 3 36 32 32 32 12 20 ОК 01.; ОК 02.; ОК3

669 669 615 22 32 6 164 108 8 24 2 86 147 66 12 8 22 14 2

Профессиональные модули

Осуществление организационного и документационного обеспечения деятельности организации
+ МДК.01.01 Документационное обеспечение управления 5 4 5 36 291 291 268 15 8 10 44 10 2 20 90 28 2 2 20 8 26 10 11 8 ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; ПК 1.9.

+ МДК.01.02 Организация работы с электронными документами 5 36 50 50 48 2 10 22 16 2 ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; ПК 1.8.; ПК 1.9.

+ МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания 6 36 104 104 100 4 16 20 28 2 16 20 2 ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.

+ ПП.01.01 Производственная практика (по профилю специальности) 
ПП.01.01 6 36 36 36 36 36 ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; 

ПК 1.8.; ПК 1.9.
+ МДК.01.04 Документационное обеспечение кадровой службы 6 36 92 92 90 2 40 50 2 ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.4.; ПК 1.7.; ПК 1.8.; ПК 1.9.

+ ПM.01.ЭК Экзамен квалификационный Осуществление организационного 
и документационного обеспечения деятельности организации 6 36 10 10 2 8 2 8 ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; 

ПК 1.8.; ПК 1.9.
547 547 508 23 16 10 44 10 2 20 90 28 2 2 20 34 68 54 15 8 2 56 70 4 8

Организация архивной работы по документам организаций  различных форм собственности
+ МДК.02.01 Организация и нормативно-правовые основы архивного дела 4 36 100 100 94 2 4 2 72 20 2 4 ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 2.1.

+ МДК.02.02 Государственные, муниципальные архивы и архивы 
организаций 5 36 108 108 98 2 8 2 80 16 2 8 ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 2.1.

+ МДК.02.03 Методика и практика архивоведения 4 36 123 123 117 2 4 2 20 57 38 2 4 ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.

+ МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов 6 36 56 56 54 2 40 14 2 ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.

+ ПП.02.01 Производственная практика ПП.02.01 6 36 36 36 36 36 ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.

+ ПM.02.ЭК Экзамен квалификационный Организация архивной работы по 
документам организации различных форм собственности 6 36 10 10 2 8 2 8 ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.

397 397 365 8 24 4 20 129 58 4 8 2 80 16 2 8 2 40 14 2 8

Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих

+ МДК.03.01 Выполнение работ по рабочей профессии секретарь 6 36 52 52 50 2 20 12 8 10 2 ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; 
ПК 1.8.; ПК 1.9.

+ УП.03.01 Учебная практика УП.03.01 5 36 144 144 144 144 ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; 
ПК 1.8.; ПК 1.9.

+ ПП.03.01 Производственная практика ПП.03.01 6 36 216 216 216 216 ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; 
ПК 1.8.; ПК 1.9.

+ ПM.03.ЭК Квалификационный экзамен Выполнение работ по одной или 
нескольким профессиям рабочих, должностям служащих 6 36 10 10 2 8 2 8 ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 05.; ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; 

ПК 1.8.; ПК 1.9.
62 62 52 2 8 20 12 2 8 10 2 8

1 006 1 006 925 33 48 10 44 10 2 4 40 219 86 6 8 4 20 54 160 70 17 16 6 104 94 8 24

Государственная итоговая аттестация

+ ГИА.01 Подготовка дипломного проекта (работы) 36 72 72 72 72 ОК 01.; ОК 02.; ОК3; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 07.; ОК 08.; ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 
1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; ПК 1.8.; ПК 1.9.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.

+ ГИА.02 Проведение демонстрационного экзамена 36 72 72 72 72 ОК 01.; ОК 02.; ОК3; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 07.; ОК 08.; ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 
1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; ПК 1.8.; ПК 1.9.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.

+ ГИА.02(Д) Защита дипломного проекта (работы) 36 36 36 36 36 ОК 01.; ОК 02.; ОК3; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 07.; ОК 08.; ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 
1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; ПК 1.8.; ПК 1.9.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.

+ ГИА.03(Гп) Подготовка к демонстрационному экзамену 36 36 36 36 36 ОК 01.; ОК 02.; ОК3; ОК 04.; ОК 05.; ОК 06.; ОК 07.; ОК 08.; ОК 09.; ПК 1.1.; ПК 1.2.; ПК 1.3.; ПК 
1.4.; ПК 1.5.; ПК 1.6.; ПК 1.7.; ПК 1.8.; ПК 1.9.; ПК 2.1.; ПК 2.2.; ПК 2.3.; ПК 2.4.; ПК 2.5.

216 216 108 108 108 108

2 304 2 304 2 131 77 96 6 10 332 218 18 24 8 126 387 292 24 24 4 20 54 198 144 22 16 8 22 136 166 13 32


